Anleitung fiir Abteilungsleiter zum Erstellen von Beitréigen am PC

1. Einloggen
e Entweder Gber: www.tus-fritzlar.de/login
e QOder Uber die Seite direkt: (indem Sie auf TuS Fritzlar im Footer klicken)
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e Danach erschein folgende Login Seite:
e Mit Benutzernamen und Passwort anmelden.
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http://www.tus-fritzlar.de/login

2. Dashboard
a. Nach dem Login erscheint ihr Dashboard. Hier sehen Sie wichtige
Neuigkeiten/Erinnerung etc. die vom Vorstand erstellt werden.
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@ Dashboard
3. Beitrag erstellen
g” - . L ey * Beitrage

1. Navigieren Sie in der Linken Meniileiste auf ,Beitrdige

2. Jetzt bekommen Sie eine Ubersicht iiber alle Beitriage die Sie erstellt haben -
Alle Beitrige

Erstellen

Beitrége Erstellen

Alle (10) | Meine (1) | Ver§ffentlichte (10) | Papierkarb (1) Eeitianeldureh=tchen
Mehrfachaktionen ~|  Ubernehmen Alle Daten ~|  Alle Kategorien [v| | Auswahl einschranken 1 Eintrag
Titel & Autor Kategorien Schlagwdrter Datum
Test im Tischtennis abteilungsleiter Tischtennis — Verdffentlicht

Titel Autor Kategorien Schlagwdarter Datum

3. Uber den Button ,Erstellen” gehen, um einen neuen Beitrag zu erstellen
4. Es offnet sich der Editor indem Sie nun ihren Beitrag schreiben kénnen.
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3. Beitrag erstellen

5. Uber das ,plus“ Symbol kénnen Sie verschiedene Medien in den Beitrag einfiigen.
]

Neuer Beitrag
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6. Eingefligtes Bild, was im Beitrag erscheint.
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4. Beitrag zur Freigabe einreichen.

1. Indem sie Uber den Button , Verdffentlichen” gehen, reichen Sie den Beitrag zum
Uberprifen ein.
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2. Nachdem der Beitrag freigegeben wurden ist, erscheint er auf der Webseite unter der
entsprechenden Kategorie.
3. Solang der Beitrag in der Uberpriifung ist, kann dieser noch abgeindert oder geldscht

werden. Indem Sie in der Menlileiste auf , Beitrdge” gehen, sehen Sie diesen Beitrag
gekennzeichnet als ,Ausstehend”

Beitrége Erstellen

Alle (11} | Meine (2) | Verdffentlichte (10) | Ausstehend (1) | Papierkorb (1) Beitrage durchsuchen
Mehrfachaktionen ~| | Ubernehmen Alle Daten ~|  Alle Kategorien |~| | Auswahl einschranken 2 Eintragg
Titel Autor Kategorien Schlagwdrter Datum
Neuer Beitrag —} Ausstehend abteilungsleiter Allgemein — Zuletzt
gedndert
08.10.2019
4.

Indem Sie mit der Maus Uiber den Beitrag gehen, erscheinen die Optionen:

Titel Autor Kategorien Schlagwarter Datu
Meuer Beitrag — Ausstehend abteilungsleiter Allgemein — Zulet

| Bearbeiten |CluickEdit| Papierkorb forschau Kopieren gean
08.10
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5. Abmelden.
1. Navigieren Sie nach oben Rechts um sich richtig abzumelden
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